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LOP SO Oostende-Middelkerke
Lokaal overlegplatform voor het secundair onderwijs in Oostende en Middelkerke

Alle vestigingsplaatsen binnen het werkingsgebied van LOP SO Oostende-Middelkerke voor gewoon secundair onderwijs laten de inschrijvingen  voor het schooljaar 2024-2025 voorafgaan door een aanmeldingsprocedure voor het eerste leerjaar B.
Hieronder vindt u de aandachts- en beslissingspunten voor het aanmelden in het eerste leerjaar B  in het gewoon secundair onderwijs van Oostende en een voorontwerp van LOP-afspraken voor de inschrijvingen in het eerste leerjaar B voor het schooljaar 2024-2025. 
Regelgevend kader :
· Artikel 253/1 tot en met 253/61 van de codex secundair onderwijs
· Omzendbrief SO/2022/02 Inschrijvingsrecht en aanmeldingsprocedures in het gewoon secundair onderwijs voor inschrijvingen voor het schooljaar 2023-2024 en volgende
· Besluit van de VR + nota aan de VR
· OD XXXII
· OD XXXIII 
	Aandachts- en beslissingspunten
	Afspraken LOP - onder voorbehoud van goedkeuring door LOP (AV) met meerderheid van de onderwijspartners en eventueel bekrachtiging gemeenteraad voor OVG 

	1. Aanmelden of inschrijven?

	1.1 Welke vestigingsplaatsen melden digitaal aan voor de inschrijvingen voor het schooljaar 2024-2025 voor het eerste leerjaar B ?

	· Sint-Jozef Petrus & Paulus
· VTI Petrus &Paulus
· GO! Ensorinstituut Oostende
· GO! technisch atheneum Vesalius
· GO! Maritiem Instituut Mercator Oostende

	1.2 Voor welke administratieve groep wordt  aangemeld?

	· 6247 1e leerjaar B


	1.3. Welk standaarddossier zal men gebruiken of van welk standaarddossier zal men afwijken? 
	· De contactpersoon van de initiatiefnemer dient tegen 15/11/2023 een aanmeldingsdossier in bij AGODI (standaarddossier) of CLR (afwijking van een standaarddossier). 
· Een standaarddossier is een dossier waarin de verschillende stappen van een aanmeldingsprocedure concreet worden uitgewerkt. 
· Standaarddossier C: voor een aanmeldingsprocedure voor meerdere vestigingsplaatsen in het gewoon secundair onderwijs
ordening: keuze - toeval
 

	2. Data en deadlines decretaal bepaald

	2.1 Datum melding OVG aan AGODI          
      vastleggen
       
	· Uiterlijke datum = 31 januari 2024

	2.3 Datum bepalen capaciteit en   
      bekendmaking vrije plaatsen      
      en tussen vastleggen


	· Voor de start van de reguliere aanmeldingsperiode (25/03/2024)
· Voor de start van de vrije inschrijvingen (14/05/2024)
· Uiterlijk maandag 18 maart 2024  en uiterlijk op maandag 13 mei 2024 

	2.4. Hoe capaciteiten en vrije plaatsen  
        bepalen? 
	· Uiterlijk maandag 18 maart 2024:  zowel op https://oostende-middelkerke-so.lokaaloverlegplatform.be/ als in het Vlaams Aanmeldsysteem (indien keuze aanmeldsysteem)
· Uiterlijk maandag 13 mei 2024 : enkel op https://oostende-middelkerke-so.lokaaloverlegplatform.be/ 
· Zie ook Kennisbank - LOP (lokaaloverlegplatform.be)
Voor directies
· Inloggen met je schoolaccount (Wachtwoord vergeten?)
· Schoolgegevens en vrije plaatsen aanpassen 
· Wie geen schoolaccount heeft , bezorgt de LOP-deskundige zijn of haar mailadres. 

	2.5  Aanpassen van vrije plaatsen na  
        13/05/2023
	· Vrije plaatsen worden zo vlug mogelijk aangepast wanneer de capaciteit is bereikt in het eerste leerjaar B op https://oostende-middelkerke-so.lokaaloverlegplatform.be/

	2.6 Begin-en einduur van de           
      aanmeldingsperiode
     
	· maandag 25 maart 2024 :  10 uur
· vrijdag  19 april 2024 : 9 uur

	2.7 Datum bekendmaking  
      toewijzingsresultaten vastleggen
	· Uiterlijke datum = 13/05/2024
· Datum + uur definitieve ROM gevolgd door versturen toewijzingsberichten : vrijdag 19 april 10 uur 

	2.8 Inschrijvingsperiode toegewezen  
       leerlingen + start vrije inschrijvingen 
	· 14/05/2024 t.e.m. 10/06/2024
· 14/05/2024 : start vrije inschrijvingen
· in de resterende vrije plaatsen in eerste leerjaar B
· in eerste leerjaar A
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	3. Ordeningscriteria

	3.1  Keuze combinatie ordeningscriteria
        en hiërarchie ordeningscriteria

	In het Vlaams Gewest worden aangemelde leerlingen als volgt geordend:
· eerst de leerlingen van dezelfde leefentiteit ;
· dan de kinderen van personeelsleden ;
· indien van toepassing: dan de leerlingen die behoren tot de ondervertegenwoordigde groep(en) ;
· dan de overige leerlingen, met inbegrip van leerlingen die geen plaats hebben kunnen verwerven binnen een voorrangsgroep, aan de hand van één of een combinatie van volgende ordeningscriteria:
· toeval;
· de plaats van de school of vestigingsplaats binnen de rangorde in keuze gemaakt door de ouders of de leerling. Dit ordeningscriterium mag enkel gekozen worden in combinatie met het ordeningscriterium toeval.
Zie ook : Ordenen en toewijzen: download de presentatie voor secundair onderwijs 
· Eerst schoolvoorkeur daarna toeval.


	4. Voorrang ondervertegenwoordigde  groepen

	4.1. Zal men de voorrang OVG   
        toepassen?
	· Bekijk de video over OVG of raadpleeg de website.
· OVG = een facultatieve voorrangsgroep dus niet verplicht .
· Het LOP kan een voorstel uitwerken over de voorrang van ondervertegenwoordigde groepen in de scholen die in zijn werkingsgebied liggen, zowel wat betreft het aandeel van de capaciteit die scholen voorbehouden als het bepalen van de inhoudelijke afbakening van de lokaal gekozen ondervertegenwoordigde groep.
· Dit voorstel wordt goedgekeurd door een meerderheid van de onderwijspartners van het LOP. 
· Het LOP legt dit voorstel ter bekrachtiging voor aan de gemeenteraad.  
· De scholen gelegen in het werkingsgebied van een LOP respecteren hierover de gemaakte afspraken in het LOP. 
· De scholen passen geen voorrang OVG toe. 

	5. Het recht van de ouders om bepaalde aanmeldingsgegevens op een later tijdstip te wijzigen

	5.1 Datum afspreken tot wanneer   
       aanpassingen mogelijk zijn. 

	· Ouders hebben gedurende de aanmeldingsperiode de tijd om aanpassingen te doen aan het aanmeldingsdossier. Na het ordenen van de aangemelde leerlingen is het onmogelijk om nog een aanpassing te krijgen aangezien dit de resultaten van de ordening van de aangemelde leerlingen wijzigt en in het nadeel is van de andere aangemelde kinderen.
· Ouders kunnen tot 19 april om 9 uur aanpassingen doen aan het aanmeldingsdossier. 



	6. Organisatie en controle voorrangsgroepen broers en zussen en kinderen van personeel

	6.1 Organisatie  voorrang kinderen van    
      dezelfde leefentiteit  en kinderen van   
      personeel








	· Broers en zussen en kinderen van personeel melden samen aan met de overige kinderen tijdens de reguliere aanmeldingsperiode. 
· De vestigingsplaatsen die deelnemen aan de aanmeldingsprocedure maken optimaal gebruik van de eigen communicatiekanalen om ouders van leerlingen uit de voorrangsgroepen ‘kinderen van dezelfde leefentiteit’ en ‘kinderen van een ouder die personeelslid is’ te informeren. 
· In het geval van klachten kan de initiatiefnemer aantonen dat er voldoende en diverse inspanningen werden geleverd om alle belanghebbenden te informeren.
· De voorwaarden om als leerling aanspraak te kunnen maken op de voorrangsrechten moeten vervuld zijn op het moment van de inschrijving. 
· Als de leerling niet voldoet aan de door de ouder(s) opgegeven informatie die aanleiding gaf tot de gunstige rangschikking en toewijzing, dan vervalt het recht op inschrijving dat ze via de aanmeldingsprocedure hebben verworven, tenzij de behandeling door de ombudsdienst tot een andere beslissing leidde.
· De scholen controleren de voorwaarden om aanspraak te kunnen maken op voorrang in een vestigingsplaats. 
· Systeem kan niet verplichten dat de school van voorrang broers en zussen de school van eerste keuze wordt. 


	6.2 De initiatiefnemer maakt afspraken  
       over controle beantwoorden  
       voorrangsgroepen. 
	· Eerste verantwoordelijke is de school.
· De controle gebeurt door de school na de aanmeldingsperiode en vóór de bekendmaking resultaten 


	7. Ombudsdienst inschrijvingen

	7.1 Samenstelling : afspraak maken wie  
       er in de ombudsdienst inschrijvingen    
       zetelt. 

	· De Vlaamse Regering bepaalt de samenstelling van de ombudsdienst inschrijvingen en regelt de werking ervan. De samenstelling van de ombudsdienst inschrijvingen bestaat minstens uit een vertegenwoordiger van een erkende oudervereniging en een vertegenwoordiging van alle schoolbesturen die de aanmeldingsprocedure organiseren waarvoor de ombudsdienst inschrijvingen instaat voor de eerstelijnsbehandeling als vermeld in het eerste lid.
· In de gemeenten waar een voorstel voor een ondervertegenwoordigde groep van het LOP is bekrachtigd door de gemeenteraad, wordt een vertegenwoordiger van het lokaal bestuur ook opgenomen als lid van de ombudsdienst inschrijvingen. 




	7.2. Reglement van orde 
	· Als een schoolbestuur, meerdere schoolbesturen samen of het LOP de inschrijvingen laten voorafgaan door een aanmeldingsprocedure, richten ze een ombudsdienst inschrijvingen op die instaat voor de eerstelijnsbehandeling van:
1° klachten en vaststellingen over technische fouten of zuiver materiële   
    vergissingen voor of na de definitieve toewijzingen;
2° vragen over een erkenning van de uitzonderlijke situatie van een in te  
     schrijven leerling.
· De werking van de ombudsdienst inschrijvingen wordt geregeld in een reglement van orde dat  de initiatiefnemer van de aanmeldingsprocedure opstelt.
· Als de aanmeldingsprocedure georganiseerd wordt door het LOP, keurt de meerderheid van onderwijspartners binnen het LOP de samenstelling en het reglement van orde van de ombudsdienst inschrijvingen goed.
· Zie 20230927_ODI_Reglement_LOP_SO_OM


	8. Keuze aanmeldsysteem

	8.1 Mogelijke keuzes
	· Aanbieders van aanmeldsystemen voor de inschrijvingen 2024-2025 of 
· Systeem dat gratis door de Vlaamse overheid ter beschikking wordt gesteld van de initiatiefnemers van een aanmeldingsprocedure voor de inschrijvingen 2024-2025.
· Zie ook Aanmeldingssysteem in het gewoon onderwijs: wat, voor wie en hoe
· Zie ook Toelichting Aanmeldsysteem 

	9. Praktische afspraken aanmeldingen

	9.1 Koppelen van kinderen van dezelfde leefentiteit die allebei zich aanmelden voor het eerste leerjaar B ?
De combinatie van kinderen moet gelijktijdig plaats krijgen bij een combinatie van schoolkeuzes​. 
· Kind 1 naar school A enkel indien kind 2 ook naar school A kan;​
· Kind 1 naar school B enkel indien kind 2 naar school C kan.​
· ​Als dat niet kan, krijgt geen enkel kind plaats​
· 1 kind geweigerd = alle kinderen geweigerd​

	· Aandachtspunt:  
· koppelen zorgt vaak voor technische uitdagingen  
· extra communicatie naar ouders 
· intensief om uit te leggen aan ouders 
· ,,Correct” gebruik van koppelen vraagt inzicht
· Koppelen maakt aanmelding ingewikkelder. 

Leerlingen die in overcapaciteit ingeschreven mogen worden zijn:
· Leerlingen die behoren tot dezelfde leefentiteit, indien de ouders deze leerlingen wensen in te schrijven in hetzelfde capaciteitsniveau in 1A of 1B van het gewoon secundair onderwijs en slechts één van de leerlingen ingeschreven kan worden omwille van de capaciteit.

Zie protocol : Kinderen van dezelfde leefentiteit voor zelfde 
                         capaciteitsniveau.
· Scholen engageren zich om die leerlingen in overcapaciteit in te schrijven.

	9.2 Voor hoeveel scholen moeten              
      ouders aanmelden? 
	· Ter info: indien het aantal scholen wordt beperkt, vraagt CLR dat inschrijving kan gegarandeerd worden in deze scholen.  
· De initiatiefnemer bepaalt geen minimum of maximum aantal vestigingsplaatsen waarvoor kan worden aangemeld. 
· Ouders sensibiliseren om meerdere schoolkeuzes te maken.


	9.3  Behandelen van aanmeldingen met     
        onvolledige informatie.  
       

	· Het aanmeldingssysteem BDWM ( = Bedrijfje dat websites maakt) voorziet niet de mogelijkheid dat aanmelders ontbrekende elementen zelf kunnen invullen nadat het aanmelddossier werd aangemaakt. Zijn er gegevens niet ingevuld dan krijgt de ouder een foutmelding en kan de aanmelding niet worden voltooid. 
Aanpassingen of aanvullingen in het aanmelddossier tijdens de aanmeldingsperiode zijn wel mogelijk. Hiervoor neemt de aanmelder contact op met de helpdesk. De aanmelder ontvangt steeds een nieuwe bevestigingsmail met daarin de aangepaste informatie uit het aanmelddossier. 
· De helpdesk contacteert de ouders vóór de definitieve toewijzingen. (VLAS = Vlaams Aanmeldsysteem)
· Zie later ook reglement van orde. De werking van de ombudsdienst inschrijvingen wordt geregeld in een reglement van orde dat  de initiatiefnemer van de aanmeldingsprocedure opstelt.


	10. Geldigheid van de wachtlijst

	10.1   Weigeringslijst





10.2 Niet-gunstig gerangschikte  
        leerlingen

















10.3 Mededeling van weigering 





	· Bij het opvullen van een vrijgekomen plaats wordt de volgorde van de lijst van de niet-gerealiseerde inschrijvingen (de "weigeringslijst") gerespecteerd tot en met de vijfde schooldag van oktober van het schooljaar waarop de inschrijvingen betrekking hebben. Nadien wordt de weigeringslijst als onbestaande beschouwd, en wordt bij vragen tot inschrijving de chronologie gerespecteerd.
· Voor 2024-2025 = t.e.m. maandag 7 oktober 2024
· Vrijgekomen plaatsen worden opnieuw ingenomen door de eerstvolgende gerangschikte leerlingen. Deze leerlingen en hun ouders krijgen binnen zeven kalenderdagen schriftelijk of via elektronische drager (vb. e-mail, sms …) melding dat de aangemelde leerling alsnog is toegewezen. Deze melding bevat informatie over de periode waarbinnen de ouders de aangemelde leerling kunnen inschrijven. Die periode duurt minimaal zeven kalenderdagen.



Na de aanmeldingsperiode bij bekendmaking resultaat : 
· Leerlingen die niet gunstig gerangschikt zijn en leerlingen die in geen enkele school of vestigingsplaats gunstig gerangschikt zijn, worden geweigerd basis van capaciteit.
Informeer de leerling of ouders hierover schriftelijk of elektronisch, deel hen ook mee welke plaats ze innemen op het aanmeldingsregister van elke school. Zo’n leerling ontvangt een of meer weigeringsdocumenten van het schoolbestuur, het LOP of het daartoe gemandateerde schoolbestuur.
De weigeringsdocumenten kunnen worden toegevoegd aan het toewijzingsbericht. Ouders kunnen vragen naar papieren weigeringsdocumenten.
· De LOP-deskundige bezorgt de ouders elektronisch het toewijzingsbericht met het weigeringsdocument of weigeringsdocumenten. Ouders die geen e-mailadres opgeven in het aanmelddossier ontvangen het toewijzingsbericht schriftelijk (brief). 
Vanaf de vrije inschrijvingen op 14 mei 2024 
· Ouders van leerlingen die geweigerd worden krijgen binnen de zeven kalenderdagen schriftelijk of digitaal een mededeling van weigering. De weigeringsdocumenten worden ook, op vraag van de ouders, op papier ter beschikking gesteld. De school deelt haar beslissing ook mee via de administratieve toepassingen voor het uitwisselen van leerlingengegevens aan AGODI, die de melding bezorgt aan het LOP.

	11. Capaciteitsverhogingen

	11.1 Afspraken over          
        capaciteitsverhogingen 


	· Vanaf 19 maart 2024 kan de capaciteit niet meer worden gewijzigd. 
· Capaciteitsverhogingen kunnen  opnieuw vanaf na de aanmeldingsperiode vóór de definitieve toewijzingen en niet tijdens de aanmeldingsperiode voor de inschrijvingen 2024-2025.
· Scholen vullen eerst een formulier in en leggen hun capaciteitsverhoging ter goedkeuring voor aan het LOP.




	12. Informeren van ouders en ondersteuningsaanbod voor ouders

	12.1  Informeren van ouders en
         ondersteuningsaanbod voor ouders 

	· Informatie over de aanmeldingsprocedure moet minstens online en via één niet-digitaal kanaal beschikbaar zijn. De initiatiefnemer maakt gebruik van een communicatiemix afgestemd op de noden van de belanghebbenden.
· Informeren ouders:
Digitaal
· Schoolwebsites
· Website van de stad Oostende
· Website : www.naarschoolinoostende.be 
Niet-digitaal
· Brochure of flyer voor ouders : Wie ontwerpt, drukt en verspreidt? 
· Verspreiden : scholen SO, scholen BaO, CLB’s, … 
· Ondersteuningsaanbod voor ouders:
· Zie tabblad Hulp op www.naarschoolinoostende.be  
· Infosessies voor ouders (samen met andere partner(s)) ? 


	13. Mandateringen

	13.1 Ordenen
	· Mits akkoord van de betrokken schoolbesturen, kan het LOP of buiten het werkingsgebied van een LOP het daartoe gemandateerde schoolbestuur de rangschikking van de aangemelde leerlingen in het aanmeldingsregister uitvoeren.

	13.2 Toewijzen
	· Voor aanmeldingsprocedures voor meerdere scholen en vestigingsplaatsen geldt dat het schoolbestuur of, mits akkoord van de betrokken schoolbesturen het LOP, of buiten het werkingsgebied van een LOP het daartoe gemandateerde schoolbestuur, de aangemelde leerling toewijst aan de school of vestigingsplaats van de hoogste keuze die de ouders bij de aanmelding opgaven en waarvoor de leerling gunstig geordend is.

	13.3 Weigeringsdocument uitreiken
	· Een niet-gunstige rangschikking wordt gelijkgesteld met een weigering op basis van bereikte capaciteit. Binnen het werkingsgebied van het LOP kan het uitreiken van de weigeringsdocumenten gemandateerd worden aan het LOP, buiten het werkingsgebied van een LOP aan een daartoe gemandateerd schoolbestuur.

	14. Algemene Vergadering

	14.1  Goedkeuring door AV LOP, bij  
          meerderheid van de  
          onderwijspartners 

	· Voorstel mogelijkheid tot digitaal stemmen 
· Wat moet worden goedgekeurd?
· Standaarddossier of afwijking van standaarddossier
· Toepassing voorrang OVG : geen voorrang OVG
· Samenstelling en reglement van orde van de ombudsdienst inschrijvingen
· Mandateringen 
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